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CENTER FOR PASLEK ECONOMIC DEVELOPMENT ASSOCIATION

Postepowanie Znak: 3/SCREP/2018

Zapytanie ofertowe z dnia 15-01-2018 r.
dotyczace wyboru wykonawcy zamoéwienia polegajacego
na $wiadczeniu ustug pocztowych na potrzeby
Stowarzyszenia ,,Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka”

. ZAMAWIAJACY

Zamawiajgcym jest Stowarzyszenie "Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka"
14-400 Pastek, ul. Jozefa Pitsudskiego 11 A

tel. 55 248 10 91-93, fax 55 248 10 90, e-mail: screp@screp.pl

Osoba upowazniona do kontaktéw: Joanna Biatek-Pontus

I.. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w ramach rozeznania rynku.

2. Do niniejszego rozeznania rynku nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz.
423,768,811,915,1146 i 1232 z pdzn. zm.) na podstawie art. 3.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Stowarzyszenia

,Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasieka”.

2. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie dostarczanie przesytek nadanych przez Stowarzyszenie

,CREP” czyli Zamawiajgcego takich jak:

2.1 Ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

2.2 Priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

2.3 Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa,
przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem
Zzawartosci lub uszkodzeniem

2.4 Polecona priorytetowe — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa, przemieszczana
i dorgczana w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem najszybszej kategorii,

2.5 Polecone za potwierdzeniem odbioru — przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, skierowane do réznych adresatéw nie tylko
sadow lub organéw administracji publicznej ale m.in. do firm, 0s6éb fizycznych,

2.6 Polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
skierowane do roznych adresatéw nie tylko sgdéw lub organéw administracji publicznej ale
m.in. do firm, oséb fizycznych,

2.7 Przesytkka z zadeklarowang zawartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokoéci wartosci
przesyiki podanej przez nadawce,

2.8 Przesyika typu paczka doreczana w ciggu 24 h od nadania.

3. Wyzej wymienione przesytki sg podstawowymi przesylkami z jakich korzysta Zamawiajacy.
Wyceny nalezy dokonac¢ dla przesylek o podstawowych gabarytach.
PL 14-400 Pastek, ul. J6zefa Pitsudskiego 11 A
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4. Termin realizacji ustugi od 01-03-2018 r. do 28-02-2019 .

5. Wykonawca musi posiadac minimum jeden punkt nadawania/ odbioru na terenie miasta Pastek,
powiat elblgski, wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie, na terenie miasta Olsztyn, powiat
olsztynski, wojewodztwo Warminsko-Mazurskie oraz na terenie miasta Elk, powiat efcki,
wojewodztwo Warminsko-Mazurskie.

6. Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesytki do wyznaczonego przez Wykonawce punktu w dni
robocze w godzinach:

6.1 do12.00
6.2 do15.00
6.3 do17.00

7. Przekazanie Wykonawcy przez Zamawiajacego przygotowanych przesytek do dystrybuciji bedzie
kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecig i data w ksigzce korespondencyjnej
Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ kazdorazowo do umieszczania na przesytce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okreslenia rodzaju przesylki, umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajacej
petng nazwe | adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.

9. Zamawiajgcy odpowiedzialny jest za oznakowanie przesytek umozliwiajgce Wykonawcy ich
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

10.0pakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona.

11.W przypadku gdy przesylki wymaga¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania Iub
opakowania, Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu we wilasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

12.Nadanie przez Wykonawce przesytek dostarczonych przez Zamawiajgcego do 15:00 nastgpi w
dniu ich dostarczenia, o ile nie bedzie zastrzezen co do dostarczonych przesylek, natomiast
nadanie przesytek dostarczonych do 17.00 nastgpi w dniu nastepnym po dniu dostarczenia do
godziny 9:00.

13.Wykonawca bedzie dostarczat zwrotne potwierdzenie odbioru do siedziby Zamawiajgcego oraz
zwroty przesylek niedostarczonych. Dodatkowo Wykonawca bedzie kazdorazowo okreslat
powdd niepodjecia przez adresata przesyiki.

14.Zwrotne potwierdzenie odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego w ciggu
7 dni roboczych od dnia doreczenia przesytki.

15.Wykonawca jest zobowigzany do honorowania i obsftugiwania ,Zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie nadania przesyitki na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pdzn.
zm.).

16.Wykonawca jest odpowiedzialny za terminowg realizacje przedmiotu zamoéwienia. Ponadto
wykonawca musi posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilne] przez caty okres
wykonywania przedmiotu zamowienia o warto$ci nie mniejszej niz 50 000,00 zt.

17.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

18.W przypadku gdy doreczenie przesytki nie moglo nastapi¢ z powodu nieobecnoéci adresata,
Wykonawca zobowigzany jest pozostawi¢ awizo z informacjg o mozliwo$ci osobistego odebrania
przesylki, z podaniem adresu punktu w ktérym mozna odebraé przesytke oraz godzin
urzedowania. Awizo wazne bedzie 7 dni od daty jego wystawienia. W przypadku, gdy adresat nie
stawi si¢ we wskazanym punkcie Wykonawcy po odbiér przesyiki, Wykonawca zobowigzany jest
ponownie zostawi¢ awizo.

19.Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ ilosci przesytek, ktére zostang wyslane w okresie trwania
umowy. Ponizej podaje szacunkowe ilosci przesytek dokonanych w okresie od stycznia do
grudnia 2017 r.
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Lp: Nazwa przesytki Szacunkowe ilosci
przesytek
y Ekonomiczne - przesylka nierejestrowana nie bedaca 1140
przesyikg najszybszej kategorii,
2. Priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej 267
kategorii,
3 Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedagca 212

przesytkg listowg, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem

4. Polecona priorytetowe - przesylka rejestrowana bedgca 33
przesytka listowa, przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajgcy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem najszybszej kategorii,

5. Polecone za potwierdzeniem odbioru — przesytka listowa 3358
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

6. Polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru 34
— przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

7. Przesytka z =zadeklarowang zawartoscia - przesylka 10
rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci Ilub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
wartoéci przesytki podanej przez nadawce,

8. Przesytka doreczona w ciagu 24 h od nadania. 73

20.Wykonawca bedzie zobowigzany w Formularzu Ofertowym okresli¢ ceny jednostkowe
poszczegolnych przesytek z uwzglednieniem ich szacunkowej ilosci wskazanej w pkt. 19.
Zamawiajgcy moze/ ale nie musi dokonaé ilosci wysytek podanych w pkt. 19.

21.Rozliczenie za wykonanie ustugi nastepowac bedzie raz w miesigcu.

22 Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury (zbiorczej) za wykonanie ustugi na rzecz
Zamawiajgcego z doktadnym wyszczegoélnieniem rodzaju ustug na koniec danego miesigca
kalendarzowego.

23.Zamawiajgcy dokona zaptaty naleznosci na podstawie wystawionej faktury, przelewem na konto
i terminie wskazanym na fakturze.

24 Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad przetwarzania i
ochrony danych osobowych i zachowania tajemnicy wszelkich informacji majgcych wptyw na
stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego w szczegolnosci:

e do =zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majgcych wplyw na stan
bezpieczenstwa Zamawiajgcego,

e przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29-08-1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101
poz. 926 z pdzn. zm.),

* \Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z
przepisami,

25. Zamowienie musi by¢ wykonane zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
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29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora (dz.
U. z 2013 r. poz. 545 z pézn. zm.), Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 listopada
2013 r., w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i
przekazu pocztowego (Dz. U. z 6 grudnia 2013 r. poz. 1468 z p6zn. zm.).

26. W ramach zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte

cenowa.

27. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi.
28.Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia czesci lub cato$ci zamowienia podwykonawcom.
29.Wspolny Stownik Zamowien CPV

64110000-0 Ustugi Pocztowe

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1.
2.

3.

Posiadania wiedzy i do$wiadczenia. Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ oswiadczenie.

Posiadajg niezbedny potencjat techniczny oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

Znajdujg sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia. Na
potwierdzenie nalezy ziozy¢ o$wiadczenie.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki
podmiotowe Wykonawca spetnit.

V. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW

UDZIALU W ZAMOWIENIU.

1.

Whioskodawca powinien przedstawi¢ formularz ofertowy stanowigcy zafgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z o$wiadczeniami wymienionymi w punkcie IV Warunki udziatlu w
postepowaniu.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW

1.

2.
3.

Oceniajac ztozone oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Wykonawcy
spetniajacego warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Ocenie beda podlegaty nastepujace kryteria:

4.1 Cena ofertowa — waga 100%. Ocena wedtug wzoru:

C - liczba punktow za cene:

Najnizsza oferowana Cena brutto

= x 100 %.

Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg iloé¢ punktéw. Maksymalnie
mozna uzyskac 100% (1%=1pkt.)
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Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami,
ze wzgledu na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy moze wezwad
Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Jezeli ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta
przewyzszajgca kwote, kitérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw
zwigzanych z realizacjg zamdéwienia.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 1, w jezyku
polskim, w formie pisemnej lub elektroniczne;.

2. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatkg imienna) przez osoby upowaznione.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢é naniesione w sposob czytelny,
datowane i podpisane przez osobe upowazniona.

3. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwach miejsc
po przecinku oraz byC wartoscig brutto. Ziozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia.
Cena ta bedzie obowigzujgca przez caty okres trwania umowy. Zamawiajgcy w trakcie trwania
umowy nie dopuszcza mozliwo$ci zmiany ceny.

4. Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

5. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéow lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie
kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodnoé¢ z oryginatem” i po$wiadczone podpisem
przez Wykonawce (osobe/osoby upowaznione).

VIil. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 24-01-2018 r. do godz. 16.00.

1. osobiscie — w biurze Stowarzyszenia "Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka”,
14-400 Pastgk, ul. Jézefa Pitsudskiego 11 A ,w dni robocze w godzinach pracy tj. od
poniedziatku do czwartku od 7.30 — 16.00, w pigtek od 7.30 do 13.30.

2. za posrednictwem poczty — na adres: Stowarzyszenie "Centrum Rozwoju Ekonomicznego
Pasteka", 14-400 Pastek, ul. Jozefa Pitsudskiego 11 A (decyduje data i godzina wptywu),

3. dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu 55 248 10 90 lub poczty elektronicznej
bialek@screp.pl — oferty przestane na inny adres mailowy zostang odrzucone.

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1. Oferta Wykonawcy niezgodna bedzie z zapytaniem.

2. Zostanie ztozona po terminie skiadania ofert.
3. Bedzie zawierata razgco niska cene.
4
5

Zostanie przestana na inny adres mailowy niz wskazany w punkcie VIII podpunkt 3.

Podmiot skiadajacy oferte nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wynikach postepowania o udzielenie zaméwienia przez
wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.
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X. INFORMACJA O POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. SPOSOB PUBLIKACJI

ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Informacja o postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz publikacja zapytania ofertowego zostaty

ogtoszone:

1. poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w Stowarzyszeniu "Centrum Rozwoju
Ekonomicznego Pasteka", 14-400 Pastek, ul. Jozefa Pitsudskiego 11 A;

2. poprzez opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej www.screp.pl .

Xl. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE

1. Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawca, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz
zamieszcza na tablicy ogloszen w biurze Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamowienia bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
postepowania.

5. Wszelkie informacje dotyczace zaméwienia mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 55 248 10
91-93 lub e-mailem: bialek@screp.pl.

6. Wszystkie zatgczniki w wersji elektronicznej dostepne sg w biurze Zamawiajacego.

XIl. ZAL ACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Lp. Imig i Nazwisko Funkcja Podpis
i
; 5 [\ /3 /
1 Joanina Bisek-Poritus psoba sporzadzajgca dolfumenlac_]e +7 e
i prowadzaca postepowanie 77
2 | Barbara Bakowska Osoba zatwierdzajgca postepowanie % ;
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