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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania pozyczek

LISTA WYMAGANYCH DOKUMENTOW/ZAtACZNIKOW DO WNIOSKU O POZYCZKE

Lp. Nazwa dokumentu

Wymagane dokumenty od wszystkich podmiotéw gospodarczych

1 Whiosek o pozyczke — wypetniony za pomoca ,,Generatora Wnioskéw”

Plan finansowy tj. planowane wydatki, bilans, rachunek zyskéw i strat — wypetniony od 2019
roku jezeli firma dziatata do roku 2026

3 Kwestionariusz osobowy Wnioskodawcy i Matzonka/Matzonki Wnioskodawcy

4 Oéwiadczenie przedsiebiorcy - Kwalifikacja do linii POZYCZKA PLYNNOSCIOWA POIR2023

5 Oéwiadczenie o spetnieniu kryterium MSP

Zakres upowaznienia dla Konsumenta — Wnioskodawca i Matzonek Wnioskodawcy w

6 przypadku wspadlnosci majgtkowe;j

7 Zakres upowaznienia dla Przedsiebiorcy - Wnioskodawca

3 Dokument okreslajagcy prawa do lokalu (nieruchomosci), w ktérym prowadzona jest
dziatalnos¢ gospodarcza.

9 Ewidencja srodkdw trwatych lub/i wyposazenia

10 Umowa z bankiem wraz z wyciggiem za ostatnie 3 miesigce dot. rachunku biezgcego firmy
Whioskodawcy

11 Opinie, referencje, umowy wspotpracy, zaswiadczenia o sptacalnosci innych zobowigzan itp.
— jezeli dotyczy
Zaswiadczenie o zrddle i wysokosci dochodéw (na drukach SCREP) i inne dokumenty o

12 sytuacji finansowej wnioskodawcy, jesli wnioskodawca dodatkowo osigga dochody z innych

zrédet i majg by¢ one uwzglednione w ocenie zdolnosci kredytowe] przedsiebiorcy — jezeli
dotyczy

13 | Zezwolenie (koncesja) w przypadku dziatalnosci wymagajgcej zezwolenia. — jezeli dotyczy

14 Petnomocnictwo oséb dziatajgcych w imieniu podmiotu gospodarczego — jezeli dotyczy

Dodatkowe dokumenty w przypadku indywidualnej dziatalnosci gospodarczej

1 Zestawienie zbiorcze Ksigzki przychodéw i rozchodéw/Ewidencji przychodéw
2019,2020,2021,2022

5 Szczegdtowq ksigzke przychodow i rozchodéw/Ewidencje przychoddéw za okres biezgcy tj.
za ostatnie 3 miesigce

3 PIT roczny za dwa lata wstecz
Zaswiadczenie organu podatkowego o niezaleganiu ze zobowigzaniami wobec budzetu,

4 datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki
lub oswiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz informacjg iz
dokument zostanie dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki.
Zaswiadczenie ZUS/KRUS o niezaleganiu ze sktadkami, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc

5 przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki lub oswiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu
wraz z uzasadnieniem oraz informacjg, iz dokument zostanie dostarczony maksymalnie
przed dniem podpisania umowy pozyczki.
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Dodatkowe dokumenty w przypadku spoétki cywilnej

Zestawienie zbiorcze Ksigzki przychodéw i rozchoddw/Ewidencji przychodéw

! 2019,2020,2021,2022

5 Szczegdtowq ksigzke przychodow i rozchodéw/Ewidencje przychoddw za okres biezacy tj.
za ostatnie 3 miesigce

3 Umowa spétki cywilnej wraz z wszystkimi zmianami

4 PIT roczny za dwa lata wstecz

Zaswiadczenie organu podatkowego o niezaleganiu ze zobowigzaniami wobec budzetu,
datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki
5 przez spétke oraz kazdego wspdlnika odrebnie lub o$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu
wraz z uzasadnieniem oraz informacja, iz dokument zostanie dostarczony maksymalnie
przed dniem podpisania umowy pozyczki.

Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o regulowaniu przez spétke zobowigzan
wobec ZUS, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie
pozyczki lub o$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz informacjg,
iz dokument zostanie dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki.

Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (KRUS) o regulowaniu przez wspdlnikéw
zobowigzan wobec ZUS (KRUS) - wydane odrebnie dla kazdego wspdlnika, datowane nie

7 pozniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki lub oswiadczenie
o niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz informacjg, iz dokument zostanie
dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki.

Dodatkowe dokumenty w przypadku spoétek z o.0. i akcyjnych

Umowa spotki lub akt zatozycielski (przy spétkach jednoosobowych) w formie aktu
notarialnego lub zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy spotki z ograniczong
1 odpowiedzialnoscig okreslonego przez Ministra Sprawiedliwosci, udostepnianego w
systemie teleinformatycznym przeznaczonym do obstugi zawigzania spétki z ograniczong
odpowiedzialnoscig, wraz ze wszystkimi zmianami - w przypadku spétki z 0.0.

statut w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami — w przypadku spétki
akcyjnej

Sprawozdanie finansowe za ostatnie dwa lata dziatalnosci (Bilans, RZiS, informacja
dodatkowa)

Uchwata Zgromadzenia Wspdlnikdw (Akcjonariuszy) zatwierdzajgca sprawozdanie
4 finansowe za ostatni rok oraz okreslajgca przeznaczenie osiggnietego zysku. (dotyczy spotek
prawa handlowego)*)

Uchwata wspdlnikdw okreslajgca gérna granice zacigganych zobowigzan lub o$wiadczenie o
braku ograniczen.

Zaswiadczenie organu podatkowego o niezaleganiu ze zobowigzaniami wobec budzetu,
datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki lub
oswiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz informacjg, iz dokument
zostanie dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki.

Zaswiadczenie ZUS/KRUS o niezaleganiu ze sktadkami, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc
przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki lub oswiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu
wraz z uzasadnieniem oraz informacjg, iz dokument zostanie dostarczony maksymalnie
przed dniem podpisania umowy pozyczki.

Dodatkowe dokumenty dot. spétki jawnej, komandytowej, komandytowo-akcyjnej

Spoétka jawna stanowi najprostszg i najbardziej przystepng forme prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
sposrad tych, ktdre sg uregulowane w Kodeksie spotek handlowych. Do zatozenia tej spoétki konieczne jest
zawarcie umowy spotki i uzyskanie wpisu do KRS. Spétka jawna powstaje z chwilg wpisu do KRS.

1 umowa spotki, wraz ze wszystkimi zmianami — w przypadku spétki jawnej
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umowa spotki w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami —w przypadku

2 L .
spotki komandytowej

3 statut w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami — w przypadku spotki
komandytowo-akcyjnej

4 Sprawozdanie finansowe za ostatnie dwa lata dziatalnosci (Bilans, RZiS, informacja

dodatkowa)

zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o regulowaniu zobowigzan podatkowych przez spotke
oraz w przypadku spétki jawnej kazdego wspdlnika odrebnie, datowane nie pdzniej niz na 1
5 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki lub oswiadczenie o
niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz informacjg, iz dokument zostanie
dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki.

zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o regulowaniu zobowigzan wobec ZUS
przez spotke oraz w przypadku spoétki jawnej kazdego wspdlnika odrebnie, datowane nie

6 pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o udzielenie pozyczki lub oswiadczenie
o niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz informacjg, iz dokument zostanie
dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki.

Dodatkowe dokumenty dot. spétdzielni

1 statut w formie aktu notarialnego, wraz ze wszystkimi zmianami

Uchwata walnego zgromadzenia/zebrania przedstawicieli spotdzielni o maksymalnej sumie
zobowigzan

Sprawozdanie finansowe za ostatnie dwa lata dziatalnosci (Bilans, RZiS, informacja
dodatkowa)

zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o regulowaniu przez spotdzielnie zobowigzan
podatkowych, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku o
4 udzielenie pozyczki lub o$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz
informacja, iz dokument zostanie dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy
pozyczki.

zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o regulowaniu przez spoétdzielnie
zobowigzan wobec ZUS, datowane nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg ztozenia wniosku
5 o udzielenie pozyczki lub o$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu wraz z uzasadnieniem oraz
informacjg, iz dokument zostanie dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy
pozyczki.

Wymagana jest uchwata wspélnikow albo walnego zgromadzenia badZ rady nadzorczej, o ile jest ona
wymagana przepisami, w tym ustawy “Kodeks spétek handlowych”, do dokonania danej czynnosci prawnej, w
tym zawarcia umowy pozyczki, obcigzenia nieruchomosci.

W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis

1 Whiosek o pomoc de minimis

2 Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

3 Kserokopie zaswiadczen o pomocy de minimis — jezeli dotyczy

4 Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

W przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w
1 rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie

Dokumenty dot. wspélnosci/rozdzielnosci majatkowej

1 Umowa majatkowa matzenska — jezeli dotyczy

2 Akt zgonu — jezeli dotyczy

Wyrok sgdu potwierdzajgcy rozwdd/separacje
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Dokumenty zwigzane z prawnym zabezpieczeniem pozyczki
1 W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie poreczenia przez osoby fizyczne nalezy
dostarczy¢ wskazane przez pracownika Funduszu dokumenty:
11 Kwestionariusz osobowy oraz oswiadczenie majgtkowe poreczyciela / matzonka
' poreczyciela (na druku SCREP Pastek)
12 Zaswiadczenie o zrédle i wysokosci dochoddw poreczyciela (na druku SCREP Pastek) / decyzja
' o waloryzacji $wiadczenia emerytalnego*
1.3 | Decyzja o przyznaniu i waloryzacji emerytury/renty
13 Zakres upowaznienia dla konsumenta (poreczyciel i matzonek poreczyciela) (na drukach
"~ | SCREP)
14 Dokument stwierdzajacy tozsamosé (dowdd osobisty lub paszport) do wglgdu - poreczyciela
' i matzonka poreczyciela
) W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie poreczenia przez osoby fizyczne nalezy
dostarczy¢ wskazane przez pracownika Funduszu dokumenty:
Kwestionariusz osobowy oraz o$wiadczenie majatkowe poreczyciela / matzonka
2.1 poreczyciela (na druku SCREP Pastek)
Zaswiadczenie o braku zalegtosci wobec ZUS oraz US (wystawione nie pdzniej niz 1 miesigc
2.2 | przed datg ztozenia wniosku) lub o$wiadczenie o niezaleganiu wraz z informacja, iz
dokument zostanie dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki.
2.3 | Zestawienie KPiR za biezacy rok/ewidencja przychoddw za biezacy rok”
PIT / CIT - roczny za ostatni rok oraz bilans, rachunek zyskéw i strat wraz z informacja
2.4 dodatkowa za okres biezgcy
2.5 | Zakres upowaznienia dla przedsigbiorcy (na drukach SCREP)
Zakres upowaznienia dla konsumenta (poreczyciel i matzonek poreczyciela) (na drukach
2.6 | SCREP)
3 W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie hipoteki nalezy dostarczy¢ wskazane
przez pracownika Funduszu dokumenty. Sg to m.in.:
Operat szacunkowy wyceny (nie starszy niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku) lub
3.1 | oswiadczenie o szacunkowej wartosci nieruchomosci wraz z numerem KW oraz informacjg,
iz operat zostanie dostarczony maksymalnie przed dniem podpisania umowy pozyczki
3.2 | Aktualna polisa ubezpieczeniowa wraz z potwierdzeniem jej optacenia (w catosci optacona)
3.3 | Zdjecia, opisy nieruchomosci (jezeli dotyczy)
4 W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie Funduszu Poreczen Kredytowych
4.1 | Kserokopia wniosku sktadanego do Funduszu Poreczen Kredytowych
Inne dokumenty potrzebne do ztozenia wniosku
W przypadku finansowania z pozyczki prac remontowych powyzej kwoty 5 000 zt nalezy
1 przedstawi¢ kosztorys lub oferte na wykonanie ustug budowlanych podpisang przez
potencjalnego wykonawce
2 Pozwolenie na budowe/zgtoszenie wraz z projektem budowlanym
3 Pozwolenie na prowadzenie robét budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru wraz z
projektem budowalnym

Obowigzujacy od dnia 21.02.2023 r.
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