Stowarzyszenie
»Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka”

Pastek, dnia 19-03-2024 r.
Znak: 3/SCREP/2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace ustalenia ceny wykonania zaméwienia polegajacego na sukcesywnej dostawie
materiatéw biurowych na potrzeby
Stowarzyszenia ,,Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka”

W zwiazku z koniecznoscig zapewnienia dostaw materiatéw biurowych niezbednych
do prawidtowego funkcjonowania Stowarzyszenia ,Centrum Rozwoju Ekonomicznego
Pasteka”, zapraszam Paristwa do ztozenia informacji cenowej okreslajacej cene wykonania
zamdwienia obejmujacego sukcesywna dostawe materiatéw biurowych.

Ponizej przedstawione zostafy wszelkie niezbedne informacje potrzebne do wyceny
zamowienia.

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Stowarzyszenie ,Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka” 14-400 Pastek,
Pl. Sw. Wojciecha 3, tel. (55) 248 10 91-93, email: screp@screp.pl

2. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwier:
a) réiny sprzet i artykuty biurowe 30190000-7,
b) papier kserograficzny 30197644-2,

2) przedmiot zamdwienia obejmuje sukcesywna dostawe materiatéw biurowych do
siedziby Stowarzyszenia ,Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka” - Pastek,
Pl. Sw. Wojciecha 3,

3) rodzaj materiatéw biurowych okreslony zostaty w formularzu cenowym stanowigcym
zafacznik do niniejszego zapytania, dostawa materiatéw biurowych nastgpi transportem
wykonawcy i na koszt wykonawcy do siedziby zamawiajgcego, do pomieszczeri
wskazanych przez zamawiajgcego,

4) dostawa materiatéw biurowych bedzie nastepowata sukcesywnie w terminie do 24
godzin od momentu ztozenia zamoéwienia telefonicznie, faksem lub w formie papierowej,

5) dostarczone materiaty biurowe muszg byé fabrycznie nowe, wysokiej jakosci, wolne od
wad technicznych, dopuszczone do obrotu i stosowania, zgodne z opisami zawartymi w
formularzu ofertowym,
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6) zamawiajacy moze réwniez zamowié drobne materiaty ktére nie zostang okreélone w
formularzu, a okaza sie niezbedne do pracy zostang zakupione u wybranego dostawcy,

4. Termin realizacji zamowienia.

Od 01-04-2024 r. do dnia 31-03-2025 r.

5. Kryteria oceny ofert:

1) cena — 100%,
Ocena wedtug wzoru:
C - liczba punktéw za cene:
Najnizsza oferowana Cena brutto

C= x 100 %.
Cena brutto oferty badanej

2) propozycje beda oceniane w odniesieniu do najniiszej ceny przedstawionej przez
wykonawcéw w ztozonych ofertach.

6. Opis sposobu podania informacji cenowej:

1) informacje odno$nie ceny wykonania zamoéwienia nalezy poda¢ w formularzu cenowym
stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania, przy zatozeniu, ze cena bedzie
uwzgledniata wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, w tym podatki, cta i
inne naleznosci,

2) zaproponowane przez Wykonawce ceny beda obowigzywaty od dnia 01-04-2024 r. do
31-03-2025r.

3) w trakcie trwania umowy Wykonawca nie moze podnie$¢ ceny materiatéw biurowych
wycenionych w formularzu ofertowym.

4) Zamawiajacy wymaga dostawy fabrycznie nowych, wysokiej jakosci, nieuzywanych,
nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych materiatéw biurowych,

5) formularz cenowy nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, komputerze
lub dtugopisem,

6) mozna ztozyé tylko jeden formularz cenowy z jedng precyzyjnie okreslong ceng.
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7. Informacja o postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Sposéb publikacji zapytania
ofertowego:

Informacja o postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz publikacja zapytania ofertowego
zostang ogtoszone:
1) poprzez opublikowanie na stronie internetowej www.screp.pl .

| 8. Miejsce, termin i sposob sktadania informacji cenowej:

1) termin sktadania informacji cenowej — do dnia 28 marca 2024 roku, do godz. 15.30,
od poniedziatku do czwartku od 7.30 do 15.30, w pigtek od 7.30 do 13.30.
2) zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é ztozenia informacji cenowej w nastepujgcy sposéb:
a) osobiscie lub poczta w siedzibie zamawiajgcego — Pastek, Pl. Sw. Wojciecha 3,
b) w formie elektronicznej na adres: bialek@screp.pl
¢) oferta wystana na inny adres mailowy nie bedzie brana pod uwage.

9. Informacje dodatkowe:

1) do niniejszego zapytania cenowego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6in. zm.),

2) z uwagi na to, iz celem prowadzonej procedury jest rozeznanie rynku w celu
potwierdzenia ceny rynkowej wykonania dostawy stanowigcej przedmiot zamdwienia,
ztozenie w odpowiedzi na niniejsze zapytanie informacji okreslajacej najkorzystniejsza
cene nie bedzie automatycznie oznaczato, iz zamawiajgcy do wykonania zaméwienia
wybierze wykonawce, ktory taka informacjg cenowg podat,

3) zamawiajacy dopuszcza jednakie mozliwosé zaproszenia wykonawcy, ktéry zloizy
formularz cenowy z najnizszg cena, do podpisania umowy na realizacje zamdéwienia,

4) dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela: Joanna Biatek -
Pontus, tel. (55) 248 10 91-93 lub 722-121-509.

5) Wykonawca ma obowigzek poinformowa¢ osoby, ktérych dane osobowe podaje w
ofercie lub dokumentach ztozonych wraz z oferta, o udostepnieniu ich Zamawiajgcemu
w celu realizacji procesu niniejszego postepowania. Wykonawca zobowigzuje sie w
imieniu Zamawiajacego do przekazania wszystkim osobom, ktérych dane udostepnit na
potrzeby postepowania informacji, ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

10. Zataczniki do zapytania.

Formularz cenowy.
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11. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje sie, ze informuje, ze:

i

o.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie ,Centrum
Rozwoju Ekonomicznego Pasteka”;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwych jest pod adresem: jod@screp.pl
lub pod numerem telefonu 55 248 10 91

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym nr 9/SCREP/2018 z dn. 10.12.2018r.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

¢. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeieniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ie przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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